Zatacznik nr 1

do Uchwaty Nr................... Rady Pedagogicznej zdnia.................ooeeeinn. r.

REGULAMIN KWALIFIKACYJNEGO KURSU ZAWODOWEGO

Organizacja Kwalifikacyjnych Kursow Zawodowych (KKZ) w Centrum Ksztalcenia
Zawodowego w Zespole Szkél Centrum Ksztalcenia Zawodowego  imienia
Wincentego Witosa w Bujnach.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910, z p6zn.
zm.),

ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327, z p6zn.
zm.),

ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2019 r. poz. 2215, z p6zn.
zm.),

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1551),

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 652),

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie
ogolnych celow i zadan ksztalcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz
klasyfikacji zawodow szkolnictwa branzowego (Dz. U. poz. 316, z pézn. zm.),
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw
programowych ksztalcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz dodatkowych
Umiejetnosci zawodowych w zakresie wybranych zawodow szkolnictwa branzowego
(Dz. U.poz. 991, z pdzn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu (Dz. U. poz. 391),

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegdtowych warunkéw 1 sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Dz. U. poz. 1707)
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Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

1. Kwalifikacyjny kurs zawodowy, to kurs bedacy pozaszkolng formg ksztalcenia
ustawicznego, ktérego program nauczania uwzglednia podstawe programowa ksztatcenia
w zawodach, w zakresie jednej kwalifikacji, ktorego ukonczenie umozliwia przystgpienie
do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zakresie tej kwalifikacji.

2. Ukonczenie kwalifikacyjnego kursu zawodowego umozliwia przystapienie do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzonego na warunkach i w sposéb
okreslony w wydanych przepisach

3. Warunkiem uzyskania dyplomu jest posiadanie odpowiedniego poziomu wyksztalcenia.
W przypadku zawodu nauczanego na poziomie branzowej szkoly zawodowej jest to
wyksztatcenie zasadnicze zawodowe, natomiast w przypadku zawodu ,technikalnego”
jest to wyksztatcenie §rednie.

Rozdzial 11
Organizacja kwalifikacyjnych kurséw zawodowych

1. Podmiotem organizujagcym kwalifikacyjne kursy zawodowe jest Centrum Ksztatcenia
Zawodowego W Zespole Szkot Centrum Ksztalcenia Zawodowego imienia Wincentego
Witosa w Bujnach.

2. Tryb i czestotliwos¢ zajeé, czas trwania oraz termin rozpoczgcia | zakonczenia zajeé na
kursie ustala Dyrektor szkoty.

3. Ksztalcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym odbywa si¢ w oparciu
0 program nauczania dopuszczony przez Dyrektora szkoty na wniosek zespotu
przedmiotowego wlasciwego ze wzgledu na merytoryczny zakres ksztalcenia na kursie.
Program nauczania ma uktad przedmiotowy.

4. Zajecia na kursie odbywajg si¢ w formie zaocznej - CO najmniej raz na dwa tygodnie
przez dwa dni, a w uzasadnionych przypadkach co tydzien przez 2 dni. W wyjatkowych
przypadkach dopuszcza si¢ organizacje zaje¢ w dodatkowych terminach podyktowanych
organizacja pracy szkoty i biezacymi wymaganiami CKE, ale takze indywidualnymi
potrzebami grupy np. w piatki.

5. Minimalna liczba godzin ksztatcenia na kursie jest rowna minimalnej liczbie godzin
ksztalcenia zawodowego okreslonej w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach
dla danej kwalifikacji. W przypadku kwalifikacyjnego kursu zawodowego prowadzonego
w formie zaocznej minimalna liczba godzin ksztatcenia zawodowego nie moze byé
mniejsza niz 65% minimalnej liczby godzin ksztatcenia zawodowego okreslonej w
podstawie programowej ksztalcenia w zawodach dla danej kwalifikacji.

6. Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Zespole Szkot Centrum Ksztalcenia Zawodowego
imienia Wincentego Witosa w Bujnach. przy organizacji kwalifikacyjnych kursow
zawodowych wspotpracuje z:

1) pracodawcami w zakresie:

a. organizacji i prowadzenia ksztatcenia praktycznego;



b. przygotowania oferty ksztatcenia w formach pozaszkolnych, zgodnej z oczekiwaniami
pracodawcow;
. ksztalcenia ustawicznego pracownikows;

2) urzedami pracy w zakresie szkolenia 0sob zarejestrowanych w tych urzedach;

3) szkotami dla ktoérych organem prowadzacym jest Powiat Piotrkowski;

4) innymi podmiotami prowadzgcymi ksztalcenie ustawiczne w zakresie zadan statutowych.

7. Prowadzenie kwalifikacyjnych kursow zawodowych z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegtos¢ odbywa si¢ zgodnie z § 23 ust. 3-5 rozporzadzenia MEN
z dn.19.03.2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego ¢ formach pozaszkolnych.

8. Ksztalcenie na odleglo$¢ to zajgcia prowadzone przez nauczyciela on-line (w czasie
rzeczywistym), indywidualna praca uczestnika z materiatami przekazanymi czy
wskazanymi przez nauczyciela i wedlug jego wskazowek, oraz inne formy nauki
uczestnika kursu.

9. Organizujac ksztalcenie na odleglos¢ dyrektor wspolnie z nauczycielami ocenia stan
realizacji podstawy programowej ksztalcenia w zawodach z poszczegdlnych zajec;
planujac pracg, uwzglednia zasady bezpiecznego i ergonomicznego korzystania przez
uczestnikow kursu z urzadzen umozliwiajacych komunikacje¢ elektroniczna.

10. Zajgcia w formie on-line w ramach ksztalcenia zawodowego sa prowadzone przede
wszystkim w zakresie teoretycznych przedmiotow zawodowych. Zajgcia praktyczne nie
moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

11. W uzasadnionych przypadkach jest mozliwo$¢ w ograniczonym stopniu prowadzenia
zaje¢ praktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ wytacznie
wtedy, gdy z programu nauczania danego zawodu wynika taka mozliwos$¢.

12. Wymiar godzin zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegto$¢ jest uzalezniony od sytuacji epidemicznej w kraju, rozporzadzen MEIN,
organizacji pracy szkoly oraz w uzasadnionych przypadkach indywidualnych ustalen
uczestnikow kursu z nauczycielami.

Rozdzial 111
Obowiazki organizatora kwalifikacyjnych kursow zawodowych

1. Osoba odpowiedzialng za organizacj¢ 1 przeprowadzenie kursu jest Dyrektor Centrum
Ksztalcenia Zawodowego w Zespole Szkot Centrum Ksztalcenia Zawodowego imienia
Wincentego Witosa w Bujnach.

2. Organizator kursu zapewnia:

1) kadre dydaktyczng, posiadajagcg wymagane kwalifikacje;

2) odpowiednie pomieszczenia wyposazone W sprzet i pomoce dydaktyczne umozliwiajgce

prawidtowg realizacj¢ ksztatcenia;

3) bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki;

4) warunki organizacyjne 1 techniczne umozliwiajace udzial w ksztalceniu osobom

niepetnosprawnym;

5) nadzér shuzacy podnoszeniu jako$ci prowadzonego ksztatcenia.

6) organizacj¢ i mozliwo$¢ przystapienia do egzaminéw zawodowych;

3. Do szczegdlnych obowigzkéw Dyrektora kursu nalezy:



1) dopuszczenie do realizacji programu nauczania na kursic na wniosek zespolu
Przedmiotowego;

2) zapewnienie nalezytego poziomu nauczania na kursie;

3) wybor odpowiedniej kadry dydaktycznej prowadzacej zajecia na kursie,

4) prowadzenie nadzoru pedagogicznego stuzacego podnoszeniu jakoSci prowadzonego
ksztalcenia;

5) obowigzkowe poinformowanie OKE o rozpoczeciu ksztalcenia na kursie w terminie 14 dni
od daty rozpoczecia ksztalcenia. Informacja powinna zawierac:

a) oznaczenie podmiotu prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy;,

b) nazwe i1 symbol cyfrowy zawodu, zgodnie z kwalifikacja zawodow szkolnictwa
zawodowego oraz nazwe¢ 1 oznaczenie kwalifikacji, zgodnie z podstawa programowa
nauczania w zawodach, w zakresie ktorej jest prowadzone ksztatcenie;

¢) termin rozpoczecia i zakonczenia kursu;

d) wykaz stuchaczy kursu, zawierajagcy imi¢ i nazwisko date i miejsce urodzenia, numer
PESEL uczestnika kursu; dane kontaktowe;

6) zapoznanie stuchaczy z organizacjg kursu, programem nauczania i harmonogramem zajec¢
(zal. 2);

7) dbato$¢ o prawidtowe prowadzenie dokumentacji na kursie zgodnie z obowigzujacymi
przepisami;

8) zapewnienie uczestnikom bezpiecznych i higienicznych warunkow ksztalcenia.

Rozdzial IV
Kadra dydaktyczna

1. Kadra dydaktyczna prowadzaca zajecia na kursie posiada kwalifikacje okreslone
odpowiednio w przepisach prawa. Kwalifikacje zawodowe kadry dydaktycznej sa
odpowiednie do rodzaju prowadzonego ksztatcenia na kursie.

2. Do obowiazkow kadry dydaktycznej nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie pracy dydaktycznej z uczestnikami na kursie w oparciu 0 program nauczania

dopuszczony do realizacji przez Dyrektora;

2) stosowanie ustalonych w niniejszym Regulaminie form zaliczenia poszczegdlnych

przedmiotow wyodrebnionych w programie nauczania kursu,

3) stosowanie zasad i kryteridw oceniania zgodnych z Regulaminem;

4) wiasny dobor pomocy dydaktycznych stosowanych podczas procesu ksztalcenia oraz

utrzymywanie ich w nalezytym stanie;

5) prowadzenie dokumentacji przebiegu ksztatcenia.

Rozdzial V
Uczestnicy kwalifikacyjnych kursow zawodowych

1. Uczestnikami kursu mogg zosta¢ osoby doroste (ktore ukonczyty 18 lat):
1) absolwenci wszystkich typow szkot - szkot podstawowych, gimnazjow, szkot

ponadgimnazjalnych, szkot policealnych, studiow — zainteresowani zdobywaniem
kwalifikacji zawodowych;



2) absolwenci studiow wyzszych;

3) osoby doroste, pracujace w danym zawodzie, chcace naby¢ lub zaktualizowaé wiedze

I umiejegtnosci zawodowe wymagane przez pracodawce.

2. Uczestnicy kwalifikacyjnych kursow zawodowych muszg spetniaé szczegdlne
uwarunkowania lub ograniczenia zwigzane z ksztatlceniem w danym zawodzie okreslone
w rozporzadzeniu w sprawie Klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego. Dla
poszczegblnych kursOw uwarunkowania te sg okreslone w programach nauczania.

3. Warunkiem uczestnictwa w kwalifikacyjnym kursie jest:

1) zgltoszenie na kurs dostarczone w formie pisemnej (formularz zgtoszeniowy — zatgcznik nr.

9) oraz dostarczenie wymaganej dokumentacji kursu:

2) przed egzaminami - deklaracja przystapienia do egzaminow w danej sesji (zatacznik 7);

3) podanie o zwolnienie z danych zaje¢ na podstawie posiadanych kwalifikacji, umiejetnosci,

certyfikatow (zatacznik 2, 4, 6) uczestnik kursu wypetnia przed rozpoczeciem zajgé na kursie

zawierajaca dane osobowe uczestnika kursu i niezbedne dane dajgce podstawe do zwolnienia

z danych zajeé/przedmiotu;

4) do podania dodana jest klauzula do wyrazajaca zgode¢ na przetwarzanie danych osobowych,

oraz tre$¢ o zapoznaniu si¢ z regulaminem kursu oraz podpis uczestnika kursu;

5) zaswiadczenie od lekarza o braku przeciwwskazan zdrowotnych do ksztalcenia w danym

zawodzie, gdzie w trakcie realizacji praktycznej nauki zawodu wystepuje narazenie na

dziatanie czynnikow szkodliwych lub ucigzliwych dla zdrowia.

4. Wyjatkowe przypadki, w jakich osoba, ktora ukonczyta gimnazjum, a nie ukonczyta 18
roku zycia, moze spelnia¢ obowigzek nauki przez uczgszczanie na kwalifikacyjnym
kursie zawodowym, (okresla rozporzadzenie MEN w sprawie przypadkow, w jakich do
publicznej szkoly dla dorostych mozna przyjaé osobe, ktora ukonczyta 16 albo 15 lat,
oraz przypadkow w jakich osoba, ktora ukonczyta gimnazjum, moze spetnia¢ obowigzek
nauki przez uczgszczanie na kwalifikacyjny kurs zawodowy).

5. Zgodnie z ww. rozporzadzeniem obowigzek nauki przez uczg¢szczanie na kwalifikacyjny
kurs zawodowy moze spelnia¢ osoba, ktora ukonczyla gimnazjum oraz:

1) ma opdznienie w cyklu ksztalcenia zwigzane z sytuacja zyciowa lub zdrowotna

uniemozliwiajagcg lub znacznie utrudniajaca podjecie lub kontynuowanie nauk w szkole

ponadgimnazjalnej dla mtodziezy albo uniemozliwiajagca lub znacznie utrudniajgca
realizowanie, zgodnie z przepisami w sprawie przygotowania zawodowego miodocianych

i ich wynagradzania, przygotowania zawodowego u pracodawcy;

2) lub przebywa w zakladzie karnym, areszcie $ledczym zaktadzie poprawczym Ilub

schronisku dla nieletnich.

6. Prawa i obowigzki uczestnika kursu:

1) uczestnik uczestniczacy w kwalifikacyjnym kursie zawodowym ma prawo do:

a) zapoznania si¢ z Regulaminem organizacji kursOw, programem nauczania

I harmonogramem zaj¢¢ na kursie;

b) pelnego korzystania ze wszystkich form ksztalcenia na kursie zgodnie z programem

nauczania;

c) oceny postepow w nauce zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie;

d) poszanowania godnosci wiasnej w sprawach osobistych, rodzinnych, kolezenskich oraz

poszanowania wlasnej prywatnosci;

e) przedstawiania opiekunowi kursu swoich opinii i uwag dotyczacych organizacji procesu

ksztatcenia na kursie.



2) Uczestnik uczestniczacy w kwalifikacyjnym kursie zawodowym ma obowigzek:

a) przestrzega¢ Regulamin kursu;

b) uczeszeczad na zajecia zgodnie z harmonogramem kursu;

c) uzyska¢ oceny koncowe z poszczegolnych przedmiotdéw kursu zgodnie z Regulaminem;

d) okazywa¢ szacunek innym Stuchaczom i kadrze dydaktycznej, dba¢ o kulturg

osobistg;

e) szanowac¢ mienie Organizatora i naprawia¢ wyrzadzone przez siebie szkody;

f) przestrzega¢ przepisy bhp podczas zaj¢c 1 przerw.

7. Szkota prowadzac ksztalcenie z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosé

zapewnia:

a) zorganizowanie szkolenia dla uczestnikow przed rozpoczg¢ciem zaje¢ prowadzonych

Z wykorzystaniem metod i technik na odlegtos¢,

b) dostep do oprogramowania komputerowego,

c) materiaty dydaktyczne przygotowane w formie dostosowanej do ksztatcenia prowadzonego

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé,

d) biezaca kontrolg postepéw w nauce, weryfikacje ich wiedzy i umiejetnosci.

8. Kadra dydaktyczna i Uczestnicy kursu wspotpracuja ze sobg w oparciu 0 zasadg
wzajemnego szacunku i uznania prawa jednostki do posiadania wtasnych przekonan.

Rozdzial VI
Dokumentacja przebiegu nauczania

1. Organizator kursu prowadzi dokumentacj¢ dla kazdej formy prowadzonego ksztatcenia.
Dokumentacja obejmuije:
1) program nauczania;

2) dziennik zaj¢¢;

3) protokoét z przeprowadzonego zaliczenia danego przedmiotu (zatacznik 8);
4) ewidencje¢ wydanych zaswiadczen.

5) regulamin warsztatow i praktycznej nauki.

2. Ksztalcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym prowadzi si¢ w oparciu o program
nauczania, ktory zawiera:
1) nazwe formy ksztalcenia;

2) czas trwania, liczbe godzin ksztatcenia 1 sposob jego organizacji;

3) wymagania wstepne dla uczestnikow, Kktore uwzgledniaja takze szczegOlne

uwarunkowania lub ograniczenia zwigzane z ksztalceniem w danym zawodzie okreslone

w przepisach w sprawie klasyfikacji zawoddw szkolnictwa zawodowego;

4) cele ksztalcenia i sposoby ich osiggania, z uwzglednieniem mozliwosci

indywidualizacji pracy stuchaczy, w zaleznos$ci od ich potrzeb i mozliwosci;

5) plan nauczania okreslajacy nazwe zaje¢ oraz ich wymiar;

6) tresci nauczania w zakresie poszczegdlnych zajec;

7) opis efektow ksztatcenia;

8) wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw 1 materialéw dydaktycznych;

9) sposob i formg zaliczenia.

3. Harmonogram zaj¢¢ okresla date rozpoczecia i zakonczenia zajg¢ na kursie oraz terminy
realizacji poszczegolnych zajec.



4. Z przeprowadzonego zaliczenia sporzadza si¢ protokoét zawierajacy:
1) imi¢ i nazwisko nauczyciela przeprowadzajacego zaliczenia na Kursie;

2) termin zaliczenia;

3) imiona i nazwiska uczestnikoOw przystepujacych do zaliczenia;

4) wynik zaliczenia oraz oceng ostateczna;

5) podpis nauczyciela przeprowadzajacego =zaliczenie i1 czlonka komisji w wypadku
egzaminu wewngtrznego/koncowego;

5. Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera:
1) imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL osoby, ktorej wydano

zaswiadczenie, a W przypadku osoby, ktora nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc;

2) dat¢ wydania zaswiadczenia;

3) numer zaswiadczenia;

4) potwierdzenie odbioru za§wiadczenia.

Rozdzial VII
Warunki i zasady oceniania na kursie

1. Na kursie obowigzuje wewnetrzne ocenianie okre§lone niniejszym Regulaminem,

obejmujace zasady i tryb uzyskiwania ocen:

1) ocen biezacych (czastkowych);

2) oceny koncowe ustalonej przez nauczycieli przeprowadzajacych zaliczenie na kursie.

2. Oceny z poszczegdlnych przedmiotéw (biezace, oceny koncowe) ustala si¢ w stopniach
wg. nastgpujacej skali:

celujacy — 6/ cel. /

bardzo dobry - 5 /bdb/

dobry — 4/ db/

dostateczny — 3 /dst/

dopuszczajacy - 2 /dop /

niedostateczny - 1 /ndst./

Dopuszcza si¢ rowniez nieklasyfikowanie (nkl.) — brak wymaganej 50% frekwencji na

poszczegbdlnych zajeciach lub zupetlny brak zaangazowania 1 checi ukonczenia kursu.

3. Oceny biezace wystawiane sa przez nauczycieli prowadzacych zajg¢cia na podstawie np.:

testow, sprawdziandw, obserwacji pracy stuchaczy, oceny rezultatbw i przebiegu

wykonywania zadan praktycznych.

4. Oceng koncowa z przedmiotu ustala nauczyciel uczacy na podstawie ocen biezacych oraz
po przeprowadzeniu zaliczenia w formie pisemnej lub ustnej z catego zakresu materiatu
danego przedmiotu.

5. Ocene koncowa ustalajg nauczyciele przeprowadzajacy zaliczenie na kursie.

6. Oceny biezace, koncowe wpisywane sg do dziennika zaje¢. Natomiast ocena koncowa
wpisana jest dodatkowo do protokotu z przeprowadzonego zaliczenia.

7. Zaliczenie kursu przeprowadza si¢ w formie pisemnej lub ustne;.

8. O formie przeprowadzanego zaliczenia decyduja nauczyciele przedmiotu.



9. W uzasadnionych przypadkach, jezeli uczestnik kursu jest nieobecny z przyczyn
losowych na zajeciach, nauczyciel przedmiotu ma obowigzek ustali¢ z nim formg i termin
konsultacji lub formg zdalna.

10. Przeliczenia liczby punktéw uzyskanych z zaliczenia kursu na stopnie dokonuje si¢
W nastgpujacy sposob:

1) stopien celujacy (6) — od 93 % do 100% punktow;

2) stopnien bardzo dobry (5) — od 78% do 92% punktow;

3) stopien dobry (4) — od 62% do 77% punktow;

4) stopien dostateczny (3) — od 46% do 61% punktow;

5) stopien dopuszczajacy (2) od 30% do 45% punktow;

6) stopien niedostateczny (1) — ponizej 30% punktow.

11. Kadra dydaktyczna jest zobowigzana do opracowania zestawu wymagan edukacyjnych
dotyczacych ~ oceniania  biezagcego  oraz  uzyskiwania  ocen  koncowych
z poszczegdblnych przedmiotéw, a takze do zapoznania z tymi wymaganiami uczestnikow.
Informacje o wymaganiach przekazane zostang uczestnikom na pierwszych zajeciach
z danego przedmiotu.

12. Oceny biezace, koncowe ustala si¢ biorgc pod uwage:

1) zapamigtanie wiadomosci (znajomos¢ faktow, znajomos¢ terminologii, umiejetnos¢ uzycia

algorytmoéw);

2) rozumienie wiadomosci (znajomos$¢ poje¢, regul, zasad, umiejetno$¢ Sledzenia

rozumowania, umiejetno$¢ odczytania i zinterpretowania problemu);

3) umiejetnos¢ stosowania wiadomosci w sytuacjach typowych (rozwigzywanie zadan

schematycznych, dokonywanie poréwnan, analizowanie danych);

4) umiejetnos¢ stosowania wiadomosci w sytuacjach problemowych (rozwigzywanie zadan

nieschematycznych, wykrywanie zalezno$ci, dokonywanie i uzasadnianie uogolnien).

13. Oceny sa jawne dla uczestnika kursu, na jego prosbg ocena powinna by¢ uzasadniona.

14. Uczestnik kursu nieobecny w dniu ustalania przez nauczyciela zaliczenia z zaj¢¢, ma

obowigzek ustali¢ z nauczycielem, w ciggu 2 tygodni od tego terminu, indywidualny termin

zaliczenia.

15. W uzasadnionych przypadkach zaliczenie przedmiotu moze odbywa¢ si¢
z wykorzystaniem metod 1 technik na odlegtos¢.

Rozdzial VIII
Praktyka zawodowa

1. Uczestnicy kwalifikacyjnego kursu zawodowego zobowiazani sg do odbycia praktyki
zawodowe] w wymiarze zgodnym z podstawa programowg podczas trwania ksztatcenia
na kwalifikacyjnym kursie zawodowym.

2. Miejsce  odbywania  praktyki  wybierajg  uczestnicy, ktore jest  zgodne
z kierunkiem ksztalcenia i podstawa programowa dla danego zawodu.

3. Podstawa odbywania praktyki zawodowej jest umowa o praktyke zawodowa, zawierana
pomiedzy Dyrektorem szkoty a zakltadem pracy przyjmujacym stuchacz. Umowy
0 praktyke zawodowa podpisuje Dyrektor lub wicedyrektor.



4. Zespot Szkot, w ramach wspotpracy z pracodawcami, moze zawiera¢ zbiorcze umowy
0 praktyke zawodowa dla uczestnika kursu.

6. Uczestnicy kursu odbywajg praktyke w ustalonych semestrach, w czasie trwania
ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym.

7. Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest zaswiadczenie lekarskie z dokumentacji
szkolnej i zaswiadczenie/dzienniczek o odbyciu praktyki (zatgcznik 1) lub potwierdzenie,
pozwalajace na zwolnienie stuchacza z odbycia praktyki zawodowej (zatacznik 2). Oceng
z praktyki zawodowej ustala Kkierownik szkolenia praktycznego na podstawie
dokumentacji.

8. Dyrektor moze zwolni¢ uczestnika kursu z obowigzku odbywania praktycznej nauki
zawodu w czgsci, jezeli przedlozy on:

1) uzyskane przed rozpoczeciem nauki w szkole swiadectwo uzyskania tytutu zawodowego,

lub $wiadectwo czeladnika albo dyplom potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie lub dyplom

mistrza — w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu, w ktorym si¢ ksztatci;

2) zaswiadczenie wydane przez pracodawce, potwierdzajace przepracowanie w zawodzie,

w ktorym si¢ ksztalci, okresu co najmniej réwnego okresowi trwania nauki zawodu,

przewidzianemu dla danego zawodu wchodzacego w zakres zawodu, w ktorym si¢ ksztalci;

3) zaswiadczenie wydane przez pracodawce potwierdzajace zatrudnienie w zawodzie,

w ktérym sie ksztatci lub w zawodzie wchodzacym w zakres zawodu, w ktorym sie ksztalei.

9. Uczestnik kursu ubiegajacy si¢ o zwolnienie z praktyki zawodowej sktada podanie oraz
odpowiednie zaswiadczenie, $wiadectwo lub dyplom do Dyrektora po rozpoczgciu
ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym.

10. Uczestnik, ktory zostat zwolniony w cze$ci z obowigzku odbycia praktycznej nauki
zawodu, jest obowigzany uzupetni¢ pozostata czes¢ praktycznej nauki zawodu zgodnie
Z planem 1 programem nauczania dla zawodu, w ktorym si¢ ksztatci.

11. Decyzja Dyrektora o zwolnieniu w catosci lub w czesci z odbywania praktyki zawodowej
jest zapisywana na podaniu uczestnika kursu. Rozpatrzone podanie dotgczane jest do
dokumentacji przebiegu nauczania na kursie. Informacja o zwolnieniu z praktyki
zawodowej jest wpisywana do dziennika zaje¢ kursu.

Rozdzial IX
Warunki i zasady zwolnienia uczestnikéw z zajeé¢ okreslonych w programie kursu

1. Osoba podejmujaca ksztalcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym posiadajaca:
1) dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub inny rownorzedny;

2) swiadectwo uzyskania tytulu zawodowego, dyplom uzyskania tytulu mistrza lub inny
réwnorzedny;

3) swiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski;

4) swiadectwo ukonczenia szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe;

5) swiadectwo ukonczenia liceum profilowanego;

6) Swiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie;



7) zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego;

8) posiada okreslone kwalifikacje np. prawo jazdy uprawniajace do prowadzenia ciggnikow
rolniczych, posiadanie gospodarstwo rolne z nadanym numerem identyfikacji, certyfikat
Z jezyka lub dyplom/$wiadectwo potwierdzajace uzyskanie oceny pozytywnej (JOZ — jezyk
angielski zawodowy) — (zatgcznik 4, 10);

- jest zwalniana na swodj wniosek, ztozony Dyrektorowi, z zaje¢ dotyczacych odpowiednio
tresci ksztatcenia lub efektow ksztalcenia zrealizowanych w dotychczasowym procesie
ksztalcenia, (zat.5)

W przypadkach losowych gdy wuczestnik kkz nie byt w stanie zaliczy¢ danego
przedmiotu/zaje¢ w umoéwionym terminie, ma prawo do egzaminu klasyfikacyjnego
W wyznaczonym przez dyrektora terminie, po wczes$niejszym zlozeniu odpowiedniego
podania (zatacznik 11)

Rozdzial X
Ukonczenie kursu

1. Warunkiem ukonczenia kursu przez uczestnika jest uzyskanie:

- zaliczenia z poszczeg6lnych przedmiotdw objetych planem nauczania dla danej

kwalifikacji.

- uzyskala minimum 50% frekwencji.

- dopelnita wszystkich formalno$ci wymaganych niniejszym regulaminem.

2. Osoba, ktéra ukonczyta kurs otrzymuje zaswiadczenie 0 ukonczeniu kwalifikacyjnego
kursu zawodowego wg wzoru okreslonego W Rozporzadzenia MEN w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

3. Po ukonczeniu kursu i ztozeniu deklaracji 3b (zal. 7), uczestnik moze w danej sesji
przestapi¢ do egzaminu zawodowego/potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Rozdzial XI
Postanowienia koncowe

1. Traci moc Organizacja/Regulamin pracy na kwalifikacyjnym Kkursie zawodowym
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Zespole Szkét Centrum Ksztatcenia
Zawodowego imienia Wincentego Witosa w Bujnach wprowadzona Uchwalg Nr
....................................... Rady Pedagogicznej z dnia ..............ccoooiiiiiiiiin,
r.obowigzujaca od ..........ocevviniinnnnnn.. 01 wrze$nia 2020 r.

2. Wprowadzona jest nowa Organizacja/Regulamin kwalifikacyjnych kursow zawodowych
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Zespole Szkoét Centrum Ksztalcenia
Zawodowego imienia Wincentego Witosa w Bujnach. podjeta Uchwatg Nr.............
............... Rady Pedagogicznej z dnia ...................................I. 1 obowigzuje od
.................................. T.



Zatacznik 1.

miejscowos¢ i data

ZASWIADCZENIE O ODBYCIU PRAKTYKI ZAWODOWE]

Niniejszym zaswiadcza si¢, 7€ Pani/Pan ............ccccoevviiiiiiiiiiicceee e
(imi¢ 1 nazwisko praktykanta)
odbyt/odbyta praktyke zawodowa w:

(adres firmy, siedziba gospodarstwa rolniczego)

w terminie od .....ccccooeeiirienenne. Lodo e, r, W wymiarze .......... godzin,
zgodnie
z programem nauczania dla zawodu ... (kwalifikacja
........... )
Proponowana ocena z praktyki zawodowej™ . ..........ooiiiiiiiiiii e

podpis opiekuna praktyki zawodowej / wtasciciela gospodarstwa

Podkresli¢ wlasciwe:

*, niedostateczny, dopuszczajacy, dostateczny, dobry, bardzo dobry, celujacy



Zalacznik 2.
PODANIE O ZWOLNIENIE Z PRAKTYKI I JEJ ZALICZENIE

(dotyczy uczestnikéw kursu, ktorzy posiadajg wiasne gospodarstwa rolnicze lub pracujg w gospodarstwie
rolniczym)

imi¢ i nazwisko uczestnika kursu

Dyrektor
Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Zespole Szkot
Centrum Ksztatcenia Zawodowego imienia Wincentego
Witosa w Bujnach.

Uprzejmie prosze o zwolnienie mnie z odbywania praktyki zawodowej i jej
zaliczenie w zwigzku z prowadzeniem gospodarstwa rolniczego
0 powierzchni..........coceeueeeee. potozonego w

(doktadny adres 1 numer gospodarstwa)

Prosze o pozytywne rozpatrzenie mojej prosby.



Zaktacznik 3.

Imig¢ i nazwisko uczestnika kursu

Os$wiadczenie
Os$wiadczam, ze zostatem/am zapoznany/na z:

- Organizacja kwalifikacyjnych kursow zawodowych

- Planem nauczania dla kwalifikacji ROL.04- Prowadzenie produkcji rolniczej

Oswiadczam, ze zostalem/am poinformowany/na o tym, ze warunkiem ukonczenia kursu
jest:

- uzyskanie zaliczenia ze wszystkich przedmiotéw ujetych w planie nauczania dla kwalifikacji
ROL.04 w wyznaczonym terminie,

Forma i sposob zaliczenia przedmiotu jest ustalona przez nauczyciela prowadzacego
okreslone zajecia. Jezeli zostanie ustalone, ze warunkiem zaliczenia przedmiotu jest
wykonanie i dostarczenie prowadzacemu pracy zaliczeniowej, uczestnik kursu zobowigzany
jest dostarczy¢ taka prace w terminie ustalonym przez prowadzacego , jednak nie pdzniej niz
ostanie zajecia z tego przedmiotu. W przypadku niedostarczenia pracy zaliczeniowej
uczestnik kursu nie otrzymuje oceny pozytywnej z tego przedmiotu co skutkuje
nieuzyskaniem promocji na semestr programowo wyzszy i nieukonczeniem Kursu.

- odbycie praktyki zawodowej w wymiarze 4 tygodni w wyznaczonym terminie.

Ukonczenie kwalifikacyjnego kursu zawodowego umozliwia przystapienie do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie po ztozeniu deklaracji w wyznaczonym terminie.

Przyjatem/am do wiadomosci

Podpis uczestnika kursu



Zalacznik 4.

Miejscowos¢ i data

Kierunek/Rok szkolny
Dyrektor Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Zespole Szkol Centrum Ksztalcenia

Zawodowego

im. W. Witosa w Bujnach

Ul. Piotrkowska 30

97-371 Wola Krzysztoporska

Zwracam si¢ z pro$ba o zwolnienie mnie z zaj¢¢ edukacyjnych: ,,Nauka jazdy ciggnikiem”
w zakresie kwalifikacji ROL.04 [Prowadzenie produkcji rolniczej], gdzie w podstawie
programowej jest wymog zdobycia uprawnien na prawo jazdy kategorii ,, T, na podstawie:

a) posiadam prawo jazdy kategorii................. 1110115 v/ U EPRN

b) art. 6 ust. 3 pkt 1 Ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami * .

* - Zgodnie z art. 6 ust. 3 pkt 1 Ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami, osoby posiadajace
prawo jazdy kat. B mogg bez zadnych dodatkowych uprawnien porusza¢ si¢ na terenie kraju ciggniki rolniczymi,
réwniez wyposazonym w lekka przyczepe. Ustawodawca nie przewidziat zadnych ograniczen odnos$nie masy
pojazdu. Dlatego mozna spokojnie poruszaé si¢ rowniez modelami ciggnikdéw, ktorych cigzar przekracza 3,5
tony. W kwestii masy przyczepy zastosowanie znajduje art. 2 ust. 51 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo
o ruchu drogowym, ktoéry precyzuje, ze terminem przyczepa lekka okresla si¢ pojazd drogowy przeznaczony do
przewozu rzeczy, ktorego masa catkowita nie przekracza 750 kg.



Zatacznik 5.

Miejscowosc i data

Dyrektor Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Zespole Szkol Centrum Ksztalcenia
Zawodowego im. W. Witosa w Bujnach

Ul. Piotrkowska 30

97-371 Wola Krzysztoporska

Zwracam si¢ z prosba o zwolnienie mnie z zaje¢ edukacyjnych:



Zakacznik 6.

................................................. Bujny;

Dyrektor Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Zespole Szkot Centrum Ksztalcenia
Zawodowego im. W. Witosa w Bujnach

Ul. Piotrkowska 30

97-371 Wola Krzysztoporska

Zwracam si¢ z prosba o zwolnienie mnie z zaj¢¢ edukacyjnych:

e - lacznie z zatacznikiem 10 (dotyczy posiadanych kwalifikacji np. prawo jazdy kat. T, BE, CE)



Zatacznik 7.

Zalacznik 3b. Deklaracja dla osoby, ktéra ukonczyla KKZ oraz dla osoby uczestniczacej w
kwalifikacyjnym kursie zawodowym, ktéry konczy si¢ nie pézZniej niz na 6 tygodni przed terminem
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Uwaga: deklaracja dotyczy egzaminu w jednej kwalifikacji, osoba przystepujgca do egzaminu w wigcej niz jednej kwalifikacji wypeinia
deklaracje dla kazdej kwalifikacji osobno

miejscowos¢, data d : d m : m r : r : r : r
[ ukonczylem KKZ, (miesiac i rok UKONCZENIA) vurerrrrurenrersnrsesnronssssessassssnssssssssssnssssassssassnssssns *
[ jestem uczestnikiem KKZ, termin ukonczenia kursu wyznaczono na dzien .........cccveveniieninininnnne. *
Nazwa i adres organizatora KKZ ... e

Dane osobowe stuchacza(wypelni¢ drukowanymi literami):
Nazwisko: et bbb

Imi¢ (imiona):

Data urodzenia: ]
d

Numer PESEL.:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego

tozsamosc

mr r r r

Adres korespondencyjny(wypetni¢ drukowanymi literami):

miejscowosé:

ulica i numer domu:
kod pocztowy i poczta: -
nr telefonu:

Adres poczty elektronicznej

Deklaruje przystapienie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
[ w sesji Zima (deklaracje sklada sie¢ do 15 wrze$nia 20......... r.)*

[ w sesji Lato (deklaracje sklada sie do 7 lutego 20............... r.)*

w kwalifikacji

oznaczenie kwalifikacji zgodne
z podstawg programowgq nazwakwallflkacjl """""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""
szkolnictwa zawodowego

wyodrebnionej w zawodzie

Esymki)ol C);frow;/ zaV\;odu E nazwa zawodu
Do egzaminu bede przystepowac+
[] po raz pierwszy po raz kolejny w cze$ci pisemnej po raz Kolejny w czesci praktycznej

Ubiegam si¢ o dostosowanie warunkow egzaminu*00 TAK / O NIE

0 Mam zdany egzamin zawodowy z nastepujacej kwalifikacji wyodrebnionej w tym zawodzie:

symbol kwélifikacji zgodnie
Z podstawq programowq Tnazwa kwalifikacji T TTTTITIITTIIIIIIIIIImm I

Do deklaracji dotaczam™:

[J Swiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie uzuskane po zdaniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodziew zakresie kwalifikacji wyodrgbnionej w tym zawodzie

[ Zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego



. . . . * . ;. .
[ Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza™ (w przypadku choroby lub niesprawnoéci czasowej)

*wlasciwe zaznaczy¢

Potwierdzam przyjecie deklaracji =~
data, czytelny podpis osoby przyjmujqcej

Piecz¢¢ podmiotu prowadzacego KKZ




Zakacznik 8.

Pieczatka podmiotu prowadzacego
kwalifikacyjny kurs zawodowy

PROTOKOL ZALICZENIA ZAJEC

KWALIFIKACYJINY KURS ZAWODOWY W ZAWODZIE - ROLNIK - ROL.04

Data zIiCZeNIa: ..o,
ROK SZKOINY: ..\
PrZeAImIOr: ..o

Imie 1 nazwisko nauczyciela:

Lp. [Nazwisko i imi¢ Ocena Podpis

O O N[O O | W| N| P

=
o

Komisja w sktadzie:
Przewodniczacy: .........ccooiiiiiiiiiiii

CZIONEK: o oo

D1 - M




Zalacznik 9.

pieczatka szkoty

Podanie o przyjecie na kwalifikacyjny kurs zawodowy

Dyrektor Zespoltu Szkot

Centrum Ksztalcenia Zawodowego

im. W. Witosa w Bujnach

ul. Piotrkowska 30

97-371 Wola Krzysztoporska

e-mail: sekretariat@zsrckpbujny.com tel.(44) 647 25 59, Faks (44) 647 25 59

Prosze o przyjecie mnie na kwalifikacyjny kurs zawodowy w zawodzie:
o Kucharz — Przygotowanie i wydawanie dan

o Ogrodnik - Zaktadanie i prowadzenie upraw ogrodniczych

0 Rolnik - Prowadzenie produkcji rolniczej

o Technik rolnik - Organizacja i nadzorowanie produkcji rolniczej

o Florysta - Wykonywanie kompozycji florystycznych

NAZWISKO NAZWISKO RODOWE
HEENENESENENENEE EENENEEEEEEEEEEE
PIERWSZE IMIE DRUGIE IMIE
HEEEEEEEN --\-l-l-\-l-\-\-\-
PESEL SERIA I NR DOWODU
H-II\-IHII\IIHHIIIIIIIIIIIIIIII
DATA URODZENIA MIEJSCE URODZENIA
HNSESSESNENNEEEE IENEEEEEEEEEEEEE
IMIE OJCA IMIE MATKI

HIEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES

ADRES ZAMIESZKANIA

\HI\IHHH\HH. 1] I |
ULICA NR DOMU NR MIESZK.

HSEEE EEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEE
TA

KOD POCZ
POCZTOWY
HEEENEREE HEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
NR TELEFONU ADRES E-MAIL

L [ [ 1 [ ] HENEEEEEEEE
POSIADANE KAT. PRAWA JAZDY NR PRAWA JAZDY

| KSZTALCENIE W FORMACH SZKOLNYCH UKONCZYLEM/AM NA ETAPIE:



mailto:sekretariat@zsrckpbujny.com

szkota podstawowa

gimnazjum

zasadnicza szkota zawodowa

liceum ogodlnoksztatcace

technikum

szkota policealna

szkota wyzsza

Wiarygodnos¢ danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem.

(czytelny podpis)

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

(dane uzyskane od osoby ktorej dotyczg)

W zwiazku z pozyskaniem od Pana/i danych osobowych, na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informuj¢ co nastgpuje:
1. Administratorem danych jest Zespot Szkot Centrum Ksztalcenia Zawodowego im. W. Witosa w Bujnach, tel. 44 647 25
59, adres e-mail: zsrckpbujny@gmail.com.

2. Inspektor ochrony danych: iod@pcuw.powiat-piotrkowski.pl

3. Dane przetwarzane b¢da w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na kwalifikacyjny kurs zawodowy.

4. Prawnie uzasadniony interes realizowany przez administratora to Ustawa-Prawo o$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r.
(Dz.U. z 2017 r. poz. 59, 949, 2203).

5. Odbiorcami danych bgda: organy administracji panstwowej sprawujacy nadzor nad szkotami (Starostwo Powiatowe,
PCUW, Kuratorium O$wiaty w Lodzi, Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Lodzi), organy ochrony prawnej (Policja,
Prokuratura, Sad), pracownicy pedagogiczni oraz pracownicy administracji ZSCKZ w Bujnach.

6. Dane beda przechowywane przez okres procesu edukacyjnego.

7. Ma Pan/i prawo do zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunig¢cia lub ograniczenia
przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania i prawo do przenoszenia danych.

8. Pan/i prawo do wniesienia skargi do Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie swoich danych osobowych jest wymogiem:(ustawowym, umownym, warunkiem zawarcia umowy).

10. Konsekwencja niepodania przez Pana/ig niezb¢dnych danych osobowych bedzie niepodjecie czynnosci o ktore Pan/i
whnioskuje.

11. Pana/i dane nie zostang wykorzystywane w procesie zautomatyzowanego podejmowania decyzji w tym profilowania.

(czytelny podpis)
ZALACZNIKI:
0 Kopia §wiadectwa ukonczenia szkoly
0 Zaswiadczenie lekarskie dotyczace braku przeciwwskazan do ksztalcenia w danym zawodzie
o Orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (w przypadku posiadania)

Warunkiem rozpoczecia kwalifikacyjnego kursu zawodowego jest zgloszenie si¢ co najmniej 20 kandydatow w
zakresie danej kwalifikacji.

Decyzja Dyrektora

Dyrektor postanawia przyjgcé/nie przyjgé Pana/Paniq ... ... ... ........c.coc e ouis e ces st cen e et e e et e e e

Na kwalifikacyjny kurs zawodowy w zakresie kwalifikacji: .............c..cccoee .


mailto:zsrckpbujny@gmail.com
mailto:iod@pcuw.powiat-piotrkowski.pl

data: ..........c..e........ pieczqtka i podpis Dyrektora



Zakacznik 10.

Centrum Ksztatcenia Zawodowego Bujny, .....ooooiiiiiii
w Zespole Szkot Centrum Ksztatcenia

Zawodowego im. W. Witosa w Bujnach;

Ul. Piotrkowska 30;

97-371 Wola Krzysztoporska

Os$wiadczenie

JaniZe] POAPISANY .. ..nnii e

Urodzony: ......oooevviiiiiiiiiiiia, ; o$wiadczam, ze jestem posiadaczem prawa jazdy
Kategorii: .....ooovviiiii e L ONUIMEIZE: .« e
Jednoczesnie o§wiadczam, Ze znane sg mi przepisy o sktadaniu falszywych danych zgodnie z

art.233, par. 1-6 k.k. (81-Kto, sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowod w postepowaniu sgdowym lub w innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia
wolnosci do lat 3)

Podpis:



Zatacznik 11.

Bujny, dnia ....................... 20...1.

Do Dyrekcji

Zespolu Szkol

Centrum Ksztalcenia Zawodowego
Im.W.Witosa w Bujnach

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o umozliwienie mi przystgpienie do
egzaminu klasyfikacyjnego z

................................................................................................

....................................



