PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

1. UDZIELENIE PIERWSZEJ POMOCY PRZEDMEDYCZNEJ

POSZKODOWANEMU.

a) niezwloczne zapewnienie opieki poszkodowanemu, sprowadzenie fachowej, pomocy
medycznej, udzielenie poszkodowanemu pierwszej pomocy- pracownik szkoty, ktory ma
informacj¢ o wypadku.

b) przerwanie lekcji, wyprowadzenie ucznidw z miejsca zagrozenia, jesli stwarza
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniéw, niezwloczne powiadomienie dyrektora.

2. OBOWIAZEK POWIADOMIENIA I ZABEZPIECZENIE MIEJSCA
ZDARZENIA.

a) niezwloczne powiadomienie nastepujacych osob przez dyrektora lub upowaznionego
przez niego pracownika ( w zalezno$ci od rodzaju wypadku):

- rodzice (opiekunowie) poszkodowanego

- pracownik szkoly odpowiedzialny za bezpieczenstwo i higien¢ pracy
- spoteczny inspektor pracy

- organ prowadzacy szkote lub placowke

- rada rodzicéw

- wypadek $miertelny, cigzki i zbiorowy — niezwloczne powiadomienie prokuratury
1 kuratora o§wiaty

- wypadek w wyniku zatrucia — niezwloczne powiadomienie panstwowego inspektora
sanitarnego

b) odnotowanie w dzienniku zaje¢ faktu powiadomienia rodzicow / opiekunéw prawnych
ucznia o wypadku (data 1 godzina powiadomienia rodzicow)

c) przypadki lekkie (brak wyraznych obrazen, np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie)- po udzieleniu pierwsze] pomocy poszkodowanemu
uczniowi ustalenie z nim dalszego postgpowania, np. potrzebe wezwania pogotowia
ratunkowego lub potrzeb¢ przyjscia rodzica i godzing odbioru dziecka w dniu zdarzenia.
Informacja zamieszona w dzienniku zajec.

- przypadki trudniejsze (widoczne obrazenie, urazy, niepokojace objawy) — wezwanie
pogotowania ratunkowego (dyrektor lub upowazniona osoba).

d) potrzeba pobytu ucznia w szpitalu stwierdzona przez lekarza — zapewnienie uczniowi
opieki w drodze do szpitala.

e) wypadek spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub urzadzen —
pozostawienie miejsca w stanie nienaruszonym, zabezpieczenie miejsca przez dyrektora
do czasu ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy



f) wypadek w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem szkoly —
podejmowanie wszelkich stosownych decyzji przez opiekuna grupy / kierownika
wycieczki

1 odpowiedzialno$¢ za nie.

g) zabezpieczenie przez dyrektora miejsca wypadku w sposob wykluczajacy
dopuszczenie 0s6b niepowotanych. W przypadku braku mozliwo$ci wykonania czynnos$ci
zabezpieczajacych miejsce wypadku przez dyrektora, wykonanie ich powierza sie
upowaznionemu przez dyrektora pracownikowi szkoty.

3. ZESPOL POWYPADKOWY.

a)powotanie zespotu powypadkowego przez dyrektora

b) sktad zespotu powypadkowego:

- pracownik odpowiedzialny za stluzby bezpieczenstwo 1 higieng pracy

- w przypadku braku mozliwosci uczestniczenia w/w w sklad zespotu wchodzi
dyrektor szkoty

opcjonalnie: przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o$wiaty Iub rady
rodzicow.

Przewodniczacy zespotu powypadkowego:
- pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, w przypadku jego braku w sktadzie
zespolu- wyznaczenie przez dyrektora przewodniczacego sposrod pracownika szkoty.

4. POSTEPOWANIE POWYPADKOWE.

Zadania zespotu powypadkowego:

- przeprowadzenie postepowania powypadkowego 1 sporzadzenie dokumentacji
powypadkowe;,

- rozmowa z uczniem (w obecnos$ci rodzica lub wychowawcy / pedagoga szkolnego)
1 sporzadzenie protokotu przestuchania

- rozmowa ze $wiadkami wypadku i sporzadzenie protokoty przestuchania;

Uczniowie jako §wiadkowie: przestuchanie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga
szkolnego, odczytanie protokotu w obecnos$ci ucznia- §wiadka 1 jego rodzicow

- sporzadzenie fotografii miejsca wypadku

- uzyskanie pisemnego o$wiadczenia nauczyciela, pod opieka ktorego przebywat
uczen

w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek

- uzyskanie opinii lekarskiej z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku

- porzadzenie protokolu wypadku — nie pdézniej niz 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia

o wypadku- podpisy cztonkdéw zespotu oraz dyrektora.



Przekroczenie 14 dniowego terminu — w wyjatkowych przypadkach, gdy wystapia
uzasadnione przeszkody lub trudnos$ci, ktére uniemozliwiaja sporzadzenie protokotu
W wyznaczonym terminie.

Kwestie sporne — rozstrzygajace stanowisko przewodniczacego zespotu.

Brak zgody cztonka zespotu ze stanowiskiem przewodniczacego — odrgbne zdanie,
odnotowywane w protokole powypadkowym, podpisy czlonkéw zespotu oraz
dyrektora szkoty.

Brak zastrzezen co do tresci protokolu powypadkowego zgloszonych przez rodzicéw
ucznia poszkodowanego — uznanie postepowania powypadkowego za zakonczone.

3 egzemplarze protokotu powypadkowego: dostaje go poszkodowany, szkola
(obowigzek przechowywania w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia, organ
prowadzacy lub kurator o§wiaty (na zadanie).

Zaznajomienie  poszkodowanego  pelnoletniego 1 rodzicow  (opiekunow)
poszkodowanego matoletniego  z trescig protokotu powypadkowego i1 innymi
materiatami postgpowania powypadkowego.

Pelnoletni poszkodowany, ktéry zmart lub nie pozwala mu stan zdrowia -
zaznajomienie rodzicow (opiekundéw) z materiatami postepowania powypadkowego.
Doreczenie protokotu powypadkowego osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢
z materiatami postgpowania powypadkowego.

5. SKLADANIE ZASTRZEZEN DO PROTOKOLU POWYPADKOWEGO.

a) w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu — powiadomienie oséb o prawie do ztozenia
zastrzezen do ustalen protokotu (przy odbiorze przez nich dokumentu)

b) sktadanie zastrzezen do przewodniczacego zespotu — ustnie (przewodniczacy wpisuje
je do protokotu) lub pisemnie.

c) powody zastrzezen:

- niewykorzystanie wszystkich $rodkéw dowodowych niezbednych do ustalenia stanu
faktycznego,

- sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.
d) rozpatrywanie zastrzezen- organ prowadzacy szkote
e) mozliwe zalecenia organu szkoly po rozpatrzeniu zastrzezen:

- zlecenie dotychczasowemu zespolowi wyjasnienia ustalen protokolu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych,

- powotanie nowego zespotu celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego



6. DOKUMENTACJA.
a) prowadzenie rejestru wypadkow — dyrektor
b) wskazanie prawidlowych zachowan i odstgpstw od niniejszej procedury — dyrektor

c¢) informacja o wnioskach i podj¢tych dziataniach profilaktycznych, zmierzajacych do
zapobiegania podobnym wypadkom w przysztosci — dyrektor.



